Hlavny kontrolor mesta
M.R. Stefanika 1
HLOHOVEC

Sprava
0 vysledkoch kontroly
Cislo: 44106/2016/3535

Podl'a poverenia ¢islo 9/2016 zo dna 6.10.2016 a uznesenia MsZ ¢. 96 zo dna 29.9.2016
Vykonal

Ing. Jan Brezovsky — hlavny kontrolér mesta Hlohovec

Vv ¢ase od 6.10.2016 do 21.10.2016

finan¢nu kontrolu:
- hospodarenia s finanénymi prostriedkami
- dodrziavania hospodarnosti, efektivnosti a i¢innosti pri hospodareni s majetkom
obce

za obdobie od 18.2.2016 do 21.10.2016 Vv spolo¢nosti Mestska zeleni Hlohovec, S.r.0.,
Safarikova 30, 920 01 Hlohovec.

O zalozZeni spolo¢nosti Mestska zeleit Hlohovec, s.r.o. (d’alej MsZH, s.r.0.) rozhodlo
mestské zastupitel'stvo mesta Hlohovec uznesenim €. 6 zo dia 4.2.2016

Spolo¢nost’ Mestska zelen Hlohovec, s.r.o., vznikla 18.2.2016 zépisom do
Obchodného registra na Okresnom sude Trnava, odd. Sro, vl. €. 37125/T

Pravna forma: Spolo¢nost’ s ru¢enim obmedzenym

Predmet ¢innosti: poskytovanie sluzieb v pol'nohospodarstve a zahradnictve
podnikanie v oblasti nakladania s inym ako nebezpecnym
odpadom

ktipa tovaru na ucely jeho predaja konecnému spotrebitel'ovi
(maloobchod)

prendjom hnutel'nych veci

Cistiace a upratovacie sluzby

Konatel”: Ing. Andrej Cimbalik
Zakladné imanie: 5000,- €
Dozorné rada: Ing. Milan Domaracky, Juraj Siska, Ing. Andrej Miiller, Ing.

Alena Husérova, Ing. Natalia Foltinovi¢ova, PhD.
Kontrolou bolo zistené:

I. Personalne obsadenie spolo¢nosti Mestska zeleni Hlohovec, S.r.o0., Safarikova 30, 920 01
Hlohovec je nasledovné:

1. konatel pan Ing. Andrej Cimbalik
2. sekretariat
- upratovacka 1 na dohodu

3. tsek administrativy



- ekonomka pani Ing. Lucia Durackova
- pokladnic¢ka pani Iveta Oslejova
- praca a mzdy pani Ing. Marcela TomaSovychova
4. useky
- veduci tseku kosenie pan Andrej Herman
- veduci useku odvoz pokosenej zelene,
detské ihriskd a pieskoviska, zalievanie pan Ing. Martin Balla
- veduci useku arboristika pan Mgr. Juraj Mocko
- zamestnanci prevadzky 24
5. usek verejnoprospesné prace
- veduci useku Ing. Alena Husarova
6. usek pravnych sluzieb
externe na dohodu JUDr. Erika Studena

I1. V kontrolovanom subjekte boli kontrolované tieto oblasti:
1/ Riadiaca dokumentacia, interné normy a smernice:

1/ Smernica o cestovnych nahradach z dia 1.4.2016
2/ Smernica 0 verejnom obstaravani zo dna 18.4.2016
3/ Registraturny poriadok zo dia 1.8.2016

Odporiacania hlavného kontroléra:
Vypracovat smernice:

1/ Organizacny poriadok

2/ Pracovny poriadok
Zamestnavatel moze vydat pracovny poriadok po predchdadzajiicom suhlase
zastupcov zamestnancov, inak je neplatny. Takto to stanovuje § 84 ods. 1
Zakonnika prdce.
Pokial ide o odborovii organizaciu v spolocnosti Mestska zelenn Hlohovec,
s.r.o., tak spolocnost nema odborovu organizaciu, preto nema kto za odbory
schvalit Pracovny poriadok: Z tohto dovodu Pracovny poriadok plati aj bez
jeho schvalenia odborovou organizaciou.

3/ Poriadok odmenovania

4/ Vedenie uctovnictva — obeh uctovnych dokladov

5/ Zasady vedenia pokladne

6/ Smernica pre vykonanie inventarizacie vsetkeho majetku a zavdizkov

7/ Socidlny program

8/ Interna smernica o podavani, preverovani a evidovani podnetov podavanych
V zmysle zakona ¢. 307/2014 (o whisterblowingu)

9/ Transferové ocernovanie

10/ Postup pri povinnom zverejniovani objednavok, faktur a zmluv zo dia
11/ Smernica 0 postupe pri vykondvani financnej kontroly



2. Vykon predbeznej finan¢nej kontroly

Kontrolovany subjekt nema vypracovanu Smernicu na zabezpecenie vykondvania
finan¢nej kontroly. Odporti¢am ju vypracovat’ v Casti II. 1/ Riadiaca dokumentacia, interné
normy a smernice:

Na pokladni¢nych dokladoch nie su udaje ani podpisy o zékladnej finan¢nej kontrole.

Pri niektorych dodavatel'skych fakttrach su, pri niektorych dodavatel'skych faktarach
nie su udaje o zakladnej finan¢nej kontrole (podrobné udaje su v casti III. 3/ Uctovné

doklady) .
Stanovisko hlavného kontroldora:

Na (pri) mnohych dodavatel'skych faktirach, a na (pri) pokladni¢nych dokladoch nie
si udaje a podpisy tykajlice sa zdkladnej financnej kontroly. Ked'Ze spolocnost’ Mestska zeleii
Hlohovec, s.r.o. pracuje s verejnymi prostriedkami ( pre rok 2016 jej boli z rozpoctu mesta
pridelené bezné transfery v Ciastke 575 540,- €, kapitalové transfery v Ciastke 309 167,- €
a navratna finan¢na vypomoc v ¢iastke 61 833,- €), vSetky nakladové polozky (doslé faktary
i vydavkové pokladni¢né doklady) musia mat’ vykonant zakladnu finanénu kontrolu.

PodPa zakona o finan¢nej kontrole a audite ¢. 357/2015 Z.z. § 6 odsek (3) Ciel’om
finan¢nej kontroly je zabezpecit’ najmé

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej ¢asti,

PodPa zakona o finan¢nej kontrole a audite ¢. 357/2015 Z.z. § 7 odsek (2)

»Zakladnu finanéni kontrolu vykonava Statutarny organ organu verejnej spravy
alebo nim urceny vediici zamestnanec organu verejnej spravyl6) a zamestnanec
zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné
¢innosti podl’a povahy financ¢nej operacie alebo jej ¢asti podl’a rozhodnutia Statutarneho
organu organu verejnej spravy®.

Podl’a zakona o finan¢nej kontrole a audite ¢. 357/2015 Z.z. § 7 odsek (3)

»Osoby podPla odseku 2 vykonavajuce zakladnu finanénu kontrolu potvrdzuju na
doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej Cast’ou siilad so skuto¢nost’ami
uvedenymi v § 6 ods. 4 uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, ditumu vykonania
zakladnej financnej kontroly a vyjadrenia, ¢i je, alebo nie je moZné finanénu operaciu
alebo jej ¢ast’ vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat® poskytnuté plnenie, ak sa
finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala“.

Stanovisko konatel’a spolo¢nosti Mestska zelei Hlohovec, s.r.o.:
Ako novozaloZena spolo¢nost’ si postupne nastavujeme vsetky procesy tak, aby boli

Vv sulade so zakonnymi normami a aby obsiahli celt Cinnost’ spolo¢nosti. Taktiez procesy
chceme nastavit tak, aby sme sa v budiicnosti vyvarovali chyb a omylov v ¢o najvacsej miere.



Odporicania hlavného kontroléra:

Na (pri) vsetkych dodavatel'skych fakturach a na (pri) vsetkych pokladnicnych
dokladoch musia byt udaje o zakladnej financnej kontrole s podpismi podla zakona .
357/2015 Z.z. o financnej kontrole a audite.

3. Verejné obstaravanie

Spolo¢nost MsZH, s.r.0. ma vypracovanii smernicu o Postupe pri verejnom
obstaravani a dodrziava ju.

4/ Zverejnovanie zmliv, faktir a objednavok na webovej stranke organizacie.
Zakonné znenie:

Povinne zverejiiovana zmluva je pisomnad zmluva, ktor uzaviera povinnd osoba a
ktora obsahuje informaciu, ktora sa ziskala za financné prostriedky, s ktorymi
hospodaria pravnické osoby verejnej spravy vratane nestatnych ucelovych fondov, alebo
sa tyka pouzivania tychto finan¢nych prostriedkov, nakladania s majetkom Statu,
majetkom obce, majetkom vysSieho tuzemného celku alebo majetkom pravnickych osoéb
zriadenych zdkonom alebo na zaklade zdkona alebo nakladania s finanénymi prostriedkami
Europskej tnie.

Ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa podl'a
tohto zakona nespristupiiuje, sa nezverejiiuje. Rovnako sa nemusia zverejnit’ ¢asti povinne
zverejiovanej zmluvy, ktorymi su technické predlohy, navody, vykresy, projektové
dokumentacie, modely, sposob vypoctu jednotkovych cien a vzory.

Povinne zverejiiovanou zmluvou nie je zmluva podl'a § 5a ods. 5 zdkona ¢. 211/2000
Z.Z. 0 slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov.

Povinnd osoba zverejiiuje na svojom webovom sidle, ak ho ma zriadené, v
Struktarovanej a prehladnej forme udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac
Vv rozsahu podla § 5b ods. 1 pism. a) zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam v zneni neskorSich predpisov.

Povinnd osoba zverejiluje na svojom webovom sidle, ak ho ma zriadené, v
Struktarovanej a prehl'adnej forme tdaje o fakture za tovary, sluzby a prace udaje v rozsahu
podla § 5b ods. 1 pism. a) zdkona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
Vv zneni neskorSich predpisov.

Povinnost’ zverejiiovat’ idaje podl'a odsekov 1 a 2 sa nevztahuje na objednavku alebo
faktaru stuvisiacu so zmluvou, ktora nie je podla § 5a povinne zverejiovanou zmluvou.

Zmluvy:

Podl'a zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam § 5a odseku (9):
,,Povinne zverejiiovana zmluva, ktora sa nezverejituje v registri, sa zverejiiuje na webovom
sidle povinnej osoby, ktora zmluvu uzatvara a to bezodkladne po uzavreti zmluvy alebo po
doruceni suhlasu, ak sa na jej platnost’ vyZaduje stihlas prislusného organu. Ak tato osoba
nema webové sidlo, zmluva sa zverejiiuje na webovom sidle jej zriad’ovatel’a alebo
bezodplatne v Obchodnom vestniku.

Podla zakona ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskor$ich predpisov
§47a - Utinnost’ povinne zverejiiovanych zmlav



(1) Ak zékon ustanovuje povinné zverejnenie zmluvy, zmluva je uéinna diiom
nasledujicim po dni jej zverejnenia.

(2) Ugastnici si mdézu dohodnat’, Ze zmluva nadobuda u¢innost’ neskor po jej zverejneni.
(4) Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia stihlasu, ak sa na jej
platnost’ vyzaduje sthlas prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, Ze k uzavretiu
zmluvy nedoslo.

Podl'a zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéaciam v zneni
neskorsich predpisov - § 5a odsek (14): ,,Povinne zverejiiovand zmluva sa zverejituje
nepretrzite pocas existencie zaviazku vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmene;j
vSak pocas piatich rokov od nadobudnutia ucinnosti podl’a zakona*.

Podla zakona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéacidm v zneni
neskorsich predpisov - § 5a odsek (13):

,»Ak je zmluva zverejnena viacerymi sposobmi alebo viacerymi Gcastnikmi zmluvy,
rozhodujuce je prvé zverejnenie zmluvy. Povinné osoba alebo Gc¢astnik zmluvy, podavajuici
navrh na zverejnenie podl'a odseku 10 st povinni zabezpedit’ stilad zverejnenej zmluvy so
skutoénym stavom a nespristupnenie ustanoveni zmluvy obsahujtcich informadciu, ktora sa
podl’a tohto zadkona nespristupiiuje.

(to znamenda, ze musi byt zverejnené znenie celej zmluvy v PDF alebo inom vhodnom
formate).

Pri zverejiiovani zmliv musia byt’ zverejnené datum uzavretia zmluvy a
datum zverejnenia zmluvy.

Objednavky a faktury:

Podl'a zékona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm v zneni neskorsich
predpisov:

§ 5b odsek (1): Povinna osoba zverejiiuje na svojom webovom sidle, ak ho mé zriadené,
Vv Struktirovanej a prehl’'adnej forme najma tieto tdaje:

a) 0 vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac

1. identifika¢ny udaj objednavky, ak povinné osoba vedie Ciselnik
objednavok,

2. popis objednaného plnenia

3. celkovu hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedend na
objednavke, alebo maximalnu odhadovani hodnotou objednaného plnenia,
ako aj tdaj o tom, ¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je
suma bez dane z pridanej hodnoty,

4. 1identifikaciu zmluvy, ak objednavka stvisi s povinne zverejiilovanou
zmluvou

5. datum vyhotovenia objednavky

6. 1identifika¢né udaj dodavatel’a objednaného plnenia

6a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-
podnikatel'a alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

6b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby —
podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby,

6¢. identifikacné ¢islo, ak ho méa dodéavatel’ objednaného plnenia pridelené,



7. udaje o fyzickej osobe, ktord objednavku podpisala:
7a. meno a priezvisko fyzickej osoby,
7b. funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje

b) 0 faktare za tovary, sluzby a prace

identifika¢ny udaj faktary, ak povinna osoba vedie Ciselnik faktur,

. popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,

3. celkovu hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na
faktare, ako aj udaj o tom, ¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty,
alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

4. identifikaciu zmluvy, ak faktara suvisi s povinne zverejiiovanou
zmluvou

5. 1identifikaciu objednavky, ak faktura stvisi s objednavkou,

6. datum dorucenia faktiry,

7. identifika¢né udaje dodavatela fakturovaného plnenia,

7a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby —
podnikatel’a alebo nazov pravnickej osoby,

7b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby -
podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby,

7c. identifikacné ¢islo, ak ho méa dodéavatel’ fakturovaného plnenia pridelené

N —

PodPla § 5b odseku (2): ,,Udaje podla odseku (1) pismeno a) povinna osoba zverejni
do desiatich pracovnych dni od diia vyhotovenia objednavky tovarov, sluzieb
a prac; to neplati, ak objednéavka suvisi s povinne zverejiovanou zmluvou, ktord nadobudla
Gginnost’ podl'a zakona. Udaje podl'a odseku (1) pismeno b) povinna osoba zverejni do 30
dni odo dia zaplatenia faktary.

§ 5b odseku (4): ,,Povinna osoba je povinna zverejiovat’ idaje podl’a odsekov 1 a 2
nepretrzite pocas piatich rokov odo diia ich zverejnenia.

Zo zverejnenych udajov o objednavke musi byt zrejmy datum vyhotovenia
objednavky a datum jej zverejnenia.

Zo zverejnenych udajov o faktiare musi byt zrejmy datum uhrady faktary
a datum jej zverejnenia.

Kontrolné zistenia:

Zverejiovanie zmlav:
Obdobie od 18.2.2016 do 12.10.2016

Za obdobie od 22.2.2016 do 30.9.2016 spolocnost’ zverejiiovala zmluvy v Obchodnom
vestniku (56 zmlav), ¢o je uvedené na webovej stranke spolocnosti. Od zaciatku mesiaca
oktober 2016 spolo¢nost’ zverejiiuje zmluvy uz na svojej webovej stranke, ktort spustila
4.10.2016.

Tento postup je spravny, pretoze Podla zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam § 5a odseku (9): ,,Povinne zverejiiovana zmluva, ktora sa
nezverejfiuje v registri, sa zverejiiuje na webovom sidle povinnej osoby, ktora zmluvu
uzatvéra a to bezodkladne po uzavreti zmluvy alebo po doruceni stihlasu, ak sa na jej
platnost’ vyZaduje stihlas prisluSného organu. Ak tato osoba nema webové sidlo, zmluva sa



zverejiiuje na webovom sidle jej zriad’ovatel’a alebo bezodplatne v Obchodnom
vestniku.

Tvorca webovej stranky a technicky prevadzkovatel je spoloc¢nost’ ,,Galileo
Corporation s.r.0., Cierna Voda 468, PSC 925 06.

0d 12.10.2016 zverejiiuje spolocnost’ zmluvy na svojej webovovej stranke.
Na kazdej zmluve je kontrolny list — zadkladna finan¢na kontrola podpisana Statutarnym
organom a zodpovednym pracovnikom.

Zverejiiovanie udajov o faktirach:

Za kontrolované obdobie nie si zverejnené udaje ani o jednej dodavatel’skej, ani
odberatel’skej fakture.

Vysvetlenie konatela:

Zverejnenie udajov o fakturach a objednavkach sa tyka iba povinnych osob, ktoré
maju webové sidlo zriadené. Webova stranka Mestskej zelene Hlohovec, s.r.0. www.mzhc.sk
bola spustena dia 04.10.2016, pretoze proces vyberu doddvatel'a webovej stranky (zriadenie
webovského sidla, webhosting a vyroba webovej stranky) bol casovo naroc¢ny.

Od uvedeného dna zverejiiujeme udaje o objednavkach a fakturach. Mestska zelen
Hlohovec, s.r.o. teda neporusila nezverejiiovanim objednavok a faktar v ¢ase neexistencie jej
webového sidla Ziadne ustanovenie zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobode informacii. (koniec
vyjadrenia).

I11. Uétovné doklady
1/ Pokladni¢na kniha — kontrola pokladni¢nej hotovosti

V spolo¢nosti MsZH, s.r.0. maji podpisani dohodu o hmotnej zodpovednosti za
pokladnu a pokladni¢né operacie pani Iveta Oslejova, pani Ing. Marcela TomaSovychova
a pani Ing. Lucia Durackova.

Kontrolovany subjekt nema stanoveny limit pokladni¢nej hotovosti. Limit
pokladni¢nej hotovosti ma byt’ stanoveny v smernici ,,Zasady vedenia pokladne®. Ked'Ze
nema vypracovanu ani smernicu tykajiicu sa pokladne, odporacam v ¢asti II. 1/ ,,Riadiaca
dokumentacia, interné normy a Smernice vypracovat’ takto smernicu a V nej stanovit’ aj
limit pokladni¢nej hotovosti.

Inventarizacia pokladni¢nej hotovosti je vykonavana v stlade so zakonom ¢. 431/2002
Z.z. 0 Gctovnictve, t.j. v stlade s § 9 zakona na konci Gctovného obdobia — k 31.12. bezného
roku. Inventarizacia sa vykonava tieZ pri kazdom preberani pokladne medzi zamestnancami,
ktori maju podpisant dohodu o hmotnej zodpovednosti za zverené hodnoty, z dovodu
¢erpania riadnej dovolenky alebo nastupu na PN. O tychto skuto¢nostiach vyhotovuje
pokladnicka ,,Zaznam o prevzati hotovosti v pokladni®, si¢astou ktorého je aj inventarizany
zoznam hotovosti v struktire mincovky. Takého ,,Zaznamy...” st doposial’ dva, jeden
S datumom 5.8.2016 a druhy s datumom 24.10.2016.

Zostatok pokladni¢nej hotovosti vo vyske 64,83,- € vykdzany u polozky pokladni¢nej
knihy ¢. V-451 zo dia 21.10.2016 suhlasil so skutocnost’ou.

Vybery hotovosti z bezného uctu vykonava pani pokladnic¢ka. Pani pokladnicka aj
uctuje ako o vybere hotovosti ako dotacie pokladne, tak i 0 prijmovych a vydavkovych
pokladni¢nych operaciach. Vybery hotovosti z bezného tc¢tu musia podpisat’ hociktori dvaja
zamestnanci z troch pracovnicok administrativy plus konatel’ (dohromady teda zo Styroch


http://www.mzhc.sk/

zamestnancov). Na prehliadanie bankovych vypisov maju opravnenie vsetky tri pracovnicky
administrativy a Konatel'. Tento postup je spravny, pretoze manipulaciu s hotovost'ou od
banky po vklad do pokladne a jeho zat¢tovanie ma sice iba jedna 0soba, ale prehliadanie
bankovych vypisov a tym aj pohybov na i¢te maju viaceri zamestnanci a tym je delena

a kontrolovana zodpovednost’ za tieto prostriedky.

2/ Pokladni¢né doklady za obdobie: 18.02.2016 —12.10.2016

Predmetom kontroly je porovnanie udajov v Pokladni¢nej knihe (po mesiacoch)
s podkladmi.

Podkladmi st rézne doklady, ktoré preukazuju vydavky v hotovosti (blocky
Z elektronickych registracnych pokladni (ERP), cestovné prikazy, podacie postové listky,
bankové dokumenty o vykonani vkladu...) alebo prijmy v hotovosti ( bankové dokumenty
0 vykonani vyberu z banky do pokladne, ...). Na zaklade tychto podkladov vyhotovuje
pokladnic¢ka vydavkové a prijmové pokladni¢né doklady a zauc¢tovava ich v Pokladni¢ne;j
knihe.

Pocet pokladni¢nych dokladov v kontrolovanom obdobi
PPD: VPD:
2016 (1. — X.) 131 451

Na kazdom prijmovom i vydavkovom pokladni¢cnom doklade boli podpisy prijemcu,
pokladnika, ,,schvalil® a ,,zauctoval* a i¢tovaci predpis vyhotoveny rucne.

Z paragonov z elektronickych registracnych pokladni boli vyhotovované skeny kvoli
CitateI'nosti.

Pri vydavkovych pokladni¢nych dokladoch na reprezenta¢né ucely bol vypisany
dovod vydavku, ¢o je spravne.

Na pokladni¢nych dokladoch nie su idaje ani podpisy o zakladnej finan¢nej
kontrole.

PodPa zakona o finan¢nej kontrole a audite ¢. 357/2015 Z.z. § 7 odsek (2)

wZakladnu finanéni kontrolu vykonava Statutarny organ organu verejnej spravy
alebo nim urceny vediici zamestnanec orgianu verejnej spravyl6) a zamestnanec
zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné
¢innosti podl’a povahy finan¢nej opericie alebo jej ¢asti podl’a rozhodnutia Statutarneho
organu organu verejnej spravy®.

PodPa zakona o finan¢nej kontrole a audite ¢. 357/2015 Z.z. § 7 odsek (3)

»Osoby podPla odseku 2 vykonavajuce zakladnu finanénu kontrolu potvrdzuju na
doklade stvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou siilad so skuto¢nost’ami
uvedenymi v § 6 ods. 4 uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania
zakladnej financnej kontroly a vyjadrenia, ¢i je, alebo nie je moZné finan¢ni operaciu
alebo jej ¢ast’ vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa
finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

Vyjadrenie ekonémky spolo¢nosti MsZH, s.r.o.:

V Zékladnu finan¢nu kontrolu postupne dopliiujeme a na novych pokladni¢nych
dokladoch je uz vykonavana.



Vydavkovy pokladni¢ny doklad ¢ 27; ditum uctovného pripadu: 29.3.2016;

Dovod vydavku: ,,cestovny prikaz*; ¢iastka: 61,16 EUR;

V dohode o pouziti cestného motorového vozidla na pracovnt cestu nie je uvedené ani ¢islo
povinného zmluvného poistenia, ani ¢islo havarijného poistenia.

Podobny nedostatok (neuvedené ¢islo ani povinného zmluvného poistenia, ani havarijného
poistenia) je pri VPD ¢.: 182, 290, 417

Stanovisko hlavného kontrolora:

Povinné zmluvné poistenie je nutné k tomu, aby v pripade havarijnej udalosti mohla
byt uhradena oprava poskodeného vozidla druhej strany.

Havarijné poistenie je nutné k tomu, aby v pripade havarijnej udalosti mohla byt
uhradena oprava vozidla zamestnanca. Ak by zamestnanec nemal havarijna poistku a ak by aj
uviedol v ,,Dohode o pouziti cestného motorového vozidla na pracovni cestu, ze si nebude
narokovat’ tthradu nakladov v pripade poskodenia a opravy jeho vozidla, je otazne, ako by
rozhodol sud v pripade, ak by si zamestnanec aj napriek jeho vyhlaseniu a podpisu v
,Dohode...“ uplatnil na sude nahradu opravy jeho vozidla od zamestnavatel’a.

Preto je nevyhnutné, aby v ,,Dohode o pouziti cestného motorového vozidla na
pracovnu cestu® bolo uvedené ¢islo poistky povinného zmluvného poistenia a Cislo
havarijného poistenia. Ak zamestnanec nema havarijné poistenie, neodpord¢am umoznit’ mu
pouzit’ jeho stikromné motorové vozidlo na pracovnu cestu.

Vyjadrenie ekonémky spolo¢nosti MsZH, s.r.o.:

Pouzitie sukromného motorového vozidla na pracovnu cestu bolo odsuhlasené
zamestnavatel'om z dovodu operativnosti a tiez z dovodu, Ze spolo¢nost’ Mestska zelen
Hlohovec s.r.o. nedisponuje motorovym vozidlom pre potreby administrativy a na zaciatku
svojej ¢innosti nedisponovala Ziadnym motorovym vozidlom.

Cisla zmltv PZP boli na CP doplnené. Co sa tyka havarijného poistenia, spolo¢nost’
postupovala podl'a Zakona ¢. 238/2002 Z.z. 0 cestovnych nahradach v z.n.p. (koniec
vyjadrenia).

Vydavkovy pokladni¢ny doklad ¢ 38; datum tc¢tovného pripadu: 31.3.2016;

Dovod vydavku: ,,zaloZenie bankového uctu®; ¢iastka: 50,- EUR,;

Ako prvotny uctovny doklad, na zéklade ktorého pokladnicka vyhotovila ,,Vydavkovy
pokladni¢ny doklad®, je ,,Zmluva o vykone funkcie* medzi MsZO, s.r.o a Ing. Andrejom
Cimbalikom vo funkcii konatela. V tejto zmluve nie je ¢iastka 50,-, ktora by opraviiovala
pokladnicku vyhotovit’ ,,Vydavkovy pokladni¢ny doklad* na tito hodnotu, resp. ako prvotny
uctovny doklad malo byt’ priloZené potvrdenie banky, Ze zinkasovala 50,- € za sluzbu —
vyhotovenie bankového uctu.

Vyjadrenie ekonomky spolo¢nosti MsZH, s.r.o.:

K vydavkovému PD €. 38 dolozime vypis €. 1 z uctu spolo¢nosti Mestska zelen
Hlohovec s.r.0., vedeného v Prima banke Slovensko a.s. (koniec vyjadrenia).
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Odporucenia hlavného kontrolora:

Na (pri) vsetkych pokladnicnych dokladoch musia byt udaje o zdkladnej financnej
kontrole s podpismi podla zakona ¢. 357/2015 Z.z. 0 financnej kontrole a audite.

Uctovacie predpisy vyhotovovat na pokladnicnych dokladoch strojovo, nie rucne.

V Dohode 0 pouziti suikromného cestného motorového vozidla na pracovnii cestu
uvadzat ¢islo povinného zmluvného poistenia a ¢islo havarijného poistenia. Bez tychto udajov
neumoznit zamestnancom pouzivat' ich sukromné motorové vozidla na pracovné cesty.

K pokladnicnym dokladom prikladat prvotné uctovné doklady, preukazujuce
a opravnujuce vyhotovit' pokladnicny doklad.

3/ U&tovné doklady za obdobie od 18.02.2016 — 12.10.2016

Predmetom kontroly je kontrola uctovnych dokladov zamerana na formalnu a vecnt
spravnost’ (dodrZiavanie ndlezitosti uc¢tovného dokladu, uctovného zapisu), v zmysle zakona
¢. 431/2002 o ucétovnictve v zneni neskorsich zmien a doplnkov za kontrolované obdobie a pri
kazdej faktire jej nalezitosti a prilozené doklady (kontrolny list, platobny poukaz
a v Specifickych pripadoch aj d’alsie dokumenty ako zmluva, objednavka, dodaci list, cenova
ponuka,

Pocet uctovnych dokladov v kontrolovanom obdobi

Faktary doslé: Faktury odoslané:
2016 (11 - X) 251 1
Kontrolovanych bolo 252 faktur.

Spolo¢nost” Mestska zelen Hlohovec, s.r.0. zakupila pre Gcely ti¢tovania ictovny
program OMEGA spoloc¢nosti KROS Zilina. Pre Gidely Giétovania miezd zaktpila mzdovy
iétovny program OLYMP spoloénosti KROS Zilina. Mzdovy étovny program vyuziva od
sameho zaciatku a mzdova Gctovnicka na nom uctuje mesacné mzdy zamestnancov, zalohy na
dan z prijmu a odvody do poistovni.

Uétovny program pre podvojné Gétovnictvo OMEGA ku ditu kontroly este nebol
spusteny naplno. Pani ekonémka vysvetlila, Ze na to, aby ho mohla spustit’ naplno, potrebuje
urcité obdobie rozbehu spolocnosti, v ktorom si vysleduje najcastejSie ekonomické pripady
(dodavatel'ov, zakupované tovary, sluzby, majetok, ...), aby si mohla stanovit’ optimalny
uctovny rozvrh s prislusnymi u¢tami, ktory by zadala pri oficialnom spusteni ¢tovného
programu. Toto spustenie musi byt’ uskuto¢nené najneskor do konca roku 2016 a pani
ekonomka potvrdzuje, ze to tak urobi a nebude s tym zZiadny problém. Zatial’ sibezne eviduje
do programu (nie zauctovava) vSetky dodavatel'ské faktury, a do pomocnej evidencie (formou
excel-tabul’ky) si zaznamenava vsetky pripady zakupovaného majetku so vSetkymi udajmi
potrebnymi na zaevidovanie a zat¢tovanie do uctovného programu V kapitole ,,majetok*.

Rovnako tak si eviduje vsetky interné doklady. Pani pokladnicka si vedie v pomocnej
evidencii pokladni¢né operacie prijmové, vydavkové a DPH z pokladni¢nych operacii. Pani
ekonodmka eviduje kazdu faktaru osobitne do vykazu DPH (na tlac¢ivo daiiového tradu)

a k datumu spracovania a thrady DPH (k 25. v mesiaci) aj suhrnne DPH z pokladni¢nych
operacii a takymto spdsobom zabezpecuje, ze DPH je mesacne spracovana a odoslana
Danovému uradu v zmysle zakona ¢. 222/2004 Z.z. o dani z pridanej hodnoty
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Po spusteni programu OMEGA (najneskor do 31.12.2016) pani ekondomka zatctuje
vSetky zaevidované faktury, zaradi majetok po mesiacoch, zauctuje interné doklady, pani
zodpovedna za mzdy vyexportuje z programu OLYMP vsetku zauc¢tovanii mzdova agendu do
programu OMEGA a pani pokladnicka zauctuje vsetky pripady pokladni¢nych operacii —
kazdu osobitne a po mesiacoch.

Vysledkom tychto prac bude kompletné zauctovanie vsetkych tctovnych pripadov po
mesiacoch, ktoré nastali v organizacii od datumu jej zalozenia do 31.12.2016.

Faktira ¢. 20160002, ext.¢. 2161015873 zo dia 3.3.2016;

od spoloc¢nosti ,,Agem Computers, s.r.0.“

Faktara za: ,,Pocitace, monitory, tlaciarne, tonery...*

fakturovana Ciastka: 6 354,95 € s DPH, 5 295,79 € bez DPH

Nebolo obstarané formou elektronického trhoviska.

Vysvetlenie konatel’a: ,,Kod CPV pre hardware ako aj kod CPV pre software boli dva rozli¢né
kédy, hodnota hardware, aj hodnota software boli kazda osobitne pod 5 000,- €, iba spolu to
tvori ¢iastku vac¢siu, ako 5 000,- €, preto sme to nemohli obstaravat’ formou elektronického
trhoviska ako jeden pripad®.

Faktura ¢. 20160024, ext.¢. 1604009 zo dna 4.4.2016;

od spoloc¢nosti ,,Peter Pall - AUTO — PAL, s.r.0.“

Faktara za: ,,0jazdené nékladné vozidlo KIA K 2700, 2,7 D Valnik*

fakturovana Ciastka: 11 400,- €;(mimo DPH v zmysle ustanovenia § 66 zakona ¢. 222/2004
Z.z. o0 dani z pridanej hodnoty)

Nebolo obstarané formou elektronického trhoviska.

Vysvetlenie konatela: ,,Snazili sme sa obstarat’ tento tovar prostrednictvom elektronického
trhoviska, zadali sme poziadavku, nik sa neprihlasil, tak sme urobili vyzvu na predlozenie
cenovej ponuky. Oslovili sme 4 potenciadlnych dodavatel'ov, prihlasili sa dvaja, vitaz bol Peter
Pall - AUTO - PAL, s.r.0.”.

Faktura ¢. 20160025, ext.¢. 1604010 zo dna 4.4.2016;

od spoloc¢nosti ,,Peter Pall - AUTO — PAL, s.r.0.“

Faktura za: ,,0jazdené osobné vozidlo OPEL VIVARO 2.0 CDTi L1H1*

fakturovana Ciastka: 12 000,- €; (mimo DPH v zmysle ustanovenia § 66 zakona ¢. 222/2004
Z.z. o0 dani z pridanej hodnoty)

Nebolo obstarané formou elektronického trhoviska.

Vysvetlenie konatel’a: ,,SnaZili sme sa obstarat’ tento tovar prostrednictvom elektronického
trhoviska, zadali sme poziadavku, nik sa neprihlasil, tak sme urobili vyzvu na predlozenie
cenovej ponuky. Oslovili sme 4 potencialnych dodavatel'ov, prihlasili sa dvaja, vitaz bol Peter
Pall - AUTO - PAL, s.r.0.“.

Faktuara ¢. 20160066, ext.¢. 16050360 zo dna 26.5.2016;

od spoloc¢nosti ,,Peter Pall - AUTO — PAL, s.1.0.

Faktara za: ,,0jazdené osobné vozidlo PEUGEOT RANCH*

fakturovana c¢iastka: 5 000,- €; (mimo DPH v zmysle ustanovenia § 66 zakona ¢. 222/2004
Z.z. 0 dani z pridanej hodnoty)

Nebolo obstarané formou elektronického trhoviska.

Vysvetlenie konatela: ,,Snazili sme sa obstarat’ tento tovar prostrednictvom elektronického
trhoviska, zadali sme poziadavku, nik sa neprihlasil, tak sme urobili vyzvu na predlozZenie
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cenovej ponuky. Oslovili sme 4 potencidlnych dodéavatel'ov, prihlasil sa jeden, vitaz bol Peter
Pall - AUTO — PAL, s.r.0.”.

Faktura €. 20160067, ext.¢. 1605041 zo dna 27.5.2016;

od spoloc¢nosti ,,Peter Pall - AUTO — PAL, s.1.0.“

Faktura za: ,,0jazdené nékladné vozidlo ISUZU NPR — trojstranny sklapac*

fakturovana cCiastka: 8 000,- €; (mimo DPH v zmysle ustanovenia § 66 zakona ¢. 222/2004
Z.z. 0 dani z pridanej hodnoty)

Nebolo obstarané formou elektronického trhoviska.

Vysvetlenie konatel’a: ,,Snazili sme sa obstarat’ tento tovar prostrednictvom elektronického
trhoviska, zadali sme poziadavku, nik sa neprihlasil, tak sme urobili vyzvu na predlozenie
cenovej ponuky. Oslovili sme 4 potencialnych dodavatel'ov, prihlasil sa jeden, vitaz bol Peter
Pall - AUTO - PAL, s.r.0.”.

Faktura ¢. 20160115, ext.¢. 10K20160211 zo dna 30.6.2016;

od spolo¢nosti ,,DH ekologické sluzby, spol. s r.0.

Faktara za: ,,zhodnotenie biologicky rozloziteI'nych odpadov* (na zdklade Ramcovej zmluvy
zo dna 4.4.2016)

fakturovana c¢iastka: 6 993,60- € s DPH, 5 828,- € bez DPH

Nebolo obstarané formou elektronického trhoviska.

Bol vykonany test beznej dostupnosti. Sluzba bola vyhodnotena ako ,,nie bezne dostupna®.
Preto sme urobili vyzvu na predloZenie cenovej ponuky. Oslovili sme 4 potencidlnych
dodavatel'ov, prihlasil sa jeden, vitaz bol ,,DH ekologické sluzby, spol. s r.0.*.

Faktura ¢. 20160018, ext.¢. 11602692 zo dna 8.4.2016;
od spolo¢nosti ,,Marian Supa“

Faktara za: , kosa rota¢na svahova“

fakturovana Ciastka: 24 996,00 €

Bolo obstarané cez elektronické trhovisko

Faktura ¢. 20160019, ext.¢. 20160156 zo dna 31.3.2016;

od spoloé¢nosti ,,Adacom progatec, s.r.0.*

Faktuara za: ,,kosacka Gianni Ferrari Turbo 4T a Gianni Ferrari PG 280 DW*
fakturovana ciastka: 186 000,- €

Bolo obstarané cez elektronické trhovisko

Faktura ¢. 20160021, ext.¢. FV-48/2016 zo dna 12.4.2016;

od spoloc¢nosti ,,Vlastimil Siska - LESTECH«

Faktura za: ,,motorova pila, fukar, krovinorez, noznice STIHL, ...*
fakturovana ciastka: 13 704,- €

Bolo obstarané cez elektronické trhovisko

Faktira ¢. 20160038, ext.¢. FV-82/2016 zo dnha 29.4.2016;
od spolo¢nosti ,,Vlastimil Siska - LESTECH®

Faktura za: ,,GS/TIGER 250 MV étiepkovaé konarov*
fakturovana Ciastka: 20 400,- €

Bolo obstarané cez elektronické trhovisko

Faktuara ¢. 20160129, ext.vé. FV-219/2016 zo dna 29.4.2016;
od spoloc¢nosti ,,Vlastimil Siska - LESTECH*
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(13

Faktara za: ,,krovinorez, fukar, motorova pila, noznice STIHL, ...
fakturovana ¢iastka: 9 120,- €
Bolo obstarané cez elektronické trhovisko

Faktura ¢. 20160151, ext.¢. 2016022 zo dna 27.7.2016;
od spolo¢nosti ,,Rudbeckia, s.r.o.«

Faktura za: ,,Kosenie travnatych ploch v meste*
fakturovana c¢iastka: 12 000,- €

Bolo obstarané cez elektronické trhovisko

Faktura €. 20160003, ext.¢. 2716030016 zo dia 18.3.2016;
od spolo¢nosti ,,Ustav vzdelavania a sluZieb, s.r.0.
Faktura za: ,,podujatie ,,Verejné obstaravanie a zmeny vo VO v praxi
fakturovana Ciastka: 336,- €
Faktira nepodpisand, k fakture priloZeny iba ,,prikaz na uhradu“ podpisany pani
ekonémkou a pani zodpovednou za pracu a mzdy. Pri faktire chybaji udaje:
- Doslo: datum a podpis
- Podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v uctovnej jednotke
a podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zatuctovanie
- Oznacenie ictov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje
- Pecliatka a podpis Statutarneho orgianu a zodpovedného zamestnanca
v zakladnej financnej kontrole
- kontrola formalnej a vecnej spravnosti a podpisy osob zodpovedné za tieto
kontroly
Podobny nedostatok (chybajtice tdaje popisané pri faktare ¢. 20160003) je aj pri
faktarach ¢.: 6, 7, 10, 11, 12, 22, 23, 33, 34, 35, 37,42, 43, 44, 51, 59, 61, 63, 68
(nepodpisany dodaci list - prevzatie), 71,

Faktura €. 20160004, ext.¢. 2330023590 zo dna 18.3.2016;
od spolo¢nosti ,,Orange Slovensko, a.s.*
Faktura za: ,,mesac¢né poplatky*
fakturovana Ciastka: 44,09 €
Faktura nepodpisana, k faktire priloZeny doklad o zakladnej finanénej kontrole (ZFK),
podpisany Statutirnym organom a zodpovednym zamestnancom a ,,prikaz na ahradu*
podpisany pani ekonémkou a pani zodpovednou za pracu a mzdy alebo pani
pokladnickou. Pri faktire chybaju udaje:

- Doslo: datum a podpis

- Podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v uctovnej jednotke

a podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie
- Oznacenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje
- kontrola formalnej a vecnej spravnosti a podpisy osob zodpovedné za tieto
kontroly

Podobny nedostatok (chybajice tdaje popisané pri faktare ¢. 20160004) je aj pri
faktarach ¢.: 5, 8,9, 13, 14 (nepodpisany dodaci list (DL) pri faktare - prevzatie), 15
(nepodpisany dodaci list - prevzatie), 16, 17, 18, 19, 20, 21, 24, 25, 26, 27, 28, 29,30, 31, 32,
38, 39, 40, 41, 45, 46, 47, 48, 49 (dodaci list nepodpisany — prevzatie), 50,52, 53, 54, 55, 56,
57, 58, 60, 64, 65, 66, 67, 75, 76, 77, 79, 80, 81, 82, 83, 84, 85, 87, 88, 89, 90, 91, 92, 93, 94,
95, 97, 98, 99, 100 (DL nepodpisany), 101, (DL nepodpisany), 102, 103, 104, 105, 106, 107,
108, 109, 110, 111, 112, 113, 114, 115, 116, 123, 124, 125 (DL nepodpisany — prevzatie),
126, 127 (DL nepodpisany — prevzatie), 128, 129 (DL nepodpisany — prevzatie), 130, 131,
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132 (DL nepodpisany — prevzatie), 133 (DL nepodpisany — prevzatie), 134 (DL nepodpisany
— prevzatie), 135, 136, 137, 138, 139, 140, 141, 143, 144 (DL nepodpisany — prevzatie), 145,
146, 147, 148, 149, 150, 151, 152, 153 (DL nepodpisany — prevzatie), 154 (DL nepodpisany —
prevzatie), 155, 156 (DL nepodpisany — prevzatie), 157, 158, 159 (DL nepodpisany —
prevzatie), 160, 161, 162, 164, 165, 166, 167, 169, 170, 171, 172, 173 (DL nepodpisany —
prevzatie), 174, 175, 176, 177, 178, 179, 180, 181, 182, 183, 184, 185 (DL nepodpisany —
prevzatie), 186, 187, 188, 189, 190, 191 (DL nepodpisany — prevzatie), 192, 193, 194, 195,
196, 197, 198, 199, 200, 201, 202 (DL nepodpisany — prevzatie),203, 204, 205, 206, 207, 208,
209, 210, 211, 212, 213, 214, 215, 216, 217, 218, 219, 220 a 221.

(ZFK prilozena - nepodpisana konatel'om): 36, 62, 69, 70, 72, 78, 96, 168,

(ZFK prilozena — nepodpisana ani konatel'om, ani zodpovednym zamestnancom): 73, 74, 86
(dodaci list pri fakture — nepodpisané prevzatie), 142, 163,

Niektoré dodacie listy pri faktirach neboli podpisané zodpovednou osobou.
Stanovisko hlavného kontroléra:

Je dolezité, aby dodacie listy podpisovali opravnené osoby, ktoré ustanovi konatel,
pretoze az podpisany dodaci list odberatel'om opraviiuje dodavatel'a vystavit’ faktaru za
dodany tovar. Na dodacich listoch je predtlacené: ,,Prevzal(a), diia* alebo dokonca:
,Potvrdzujem prevzatie uvedeného tovaru v pocte a podl'a Specifikacie na dodacom liste bez
poskodenia a zavad. Peciatka a podpis:*

Faktiry (nie vSetky) mali priloZeny list s idajmi o zakladnej finan¢nej kontrole
s podpismi Statutarneho organu a zodpovedného zamestnanca a prikaz na dhradu
S podpismi pracovnikov opravnenych na takyto prikaz.

Pri faktirach chybaji idaje ako to vyZaduje zakon o uc¢tovnictve, zakon
o finan¢nej kontrole a audite a taktiez tu chybaju idaje o formalnej a vecnej kontrole
dodavatel’skych faktir. Su to tieto udaje:

- Datum, kedy bola faktara prijatad v organizacii s podpisom opravnenej osoby
(Gctovnicka/ekondomka), kvoli dokazovaniam v pripade moznych sporov alebo
nezrovnalosti

- Podpisovy zdznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v ictovnej jednotke
a podpisovy zdznam osoby zodpovednej za jeho zatuctovanie (§10 odsek (1)
pismeno f) zdkona ¢. 431/2002 Z.z. o GCtovnictve

- Oznacenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje (§10 odsek (1) pismeno g)
zékona €. 431/2002 Z.z. o uctovnictve. (Z tohto dovodu som ani nemohol
skontrolovat’ spravnost’ zauctovania)

- Peciatka a podpis Statutarneho organu a zodpovedného zamestnanca v zakladnej
finan¢nej kontrole §7 odsek (2) a (3) zakona ¢. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole
a audite.

-V smernici 0 obehu dokladov, ktora odporicam vypracovat’, bude uvedena aj
kontrola formalnej a vecnej spravnosti a osoby zodpovedné za tieto kontroly a na
dodévatel'skych faktarach budi ich podpisy. Kontrola formalnej a vecnej stranky
faktary je vel'mi dolezitd. Mala by byt’ na zacCiatku procesu spractvania faktary
a znamena, ze fakturu skontrolovala po formalnej stranke ekonomka a svojim
podpisom potvrdzuje, Ze faktira je v poriadku spiiia vetky ustanovenia zakona o
uctovnictve a po vecnej stranke ju skontroluje riaditel/konatel’ alebo opravneny
pracovnik a znamena, ze svojim podpisom tento pracovnik potvrdzuje, ze faktura
je spravna po vecnej stranke, to znamena, Ze tidaje na nej uvedené (mnoZstvo,
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jednotkova cena a celkova cena) su v poriadku. Az po podpisoch tychto dvoch
pracovnikov mdze ist’ faktira na d’alSie spracovanie, nie skor !!!

V tychto pripadoch bol poruseny ako zikon o uctovnictve, tak i zakon o finan¢nej
kontrole a audite.

PodPa zdkona o tuctovnictve €. 431/2002 Z.z. § 10 odsek (1) pismeno f) je aétovny
doklad preukazatel’ny tctovny zaznam, ktory musi obsahovat’ podpisovy zaznam osoby
zodpovednej za uctovny pripad v uctovnej jednotke a podpisovy ziznam osoby
zodpovednej za jeho zauctovanie.

PodPa zikona o tuctovnictve €. 431/2002 Z.z. § 10 odsek (1) pismeno Q) je uctovny
doklad preukazatel’ny Gctovny zaznam, ktory musi obsahovat’ oznacenie uc¢tov, na
ktorych sa ii¢tovny pripad zauctuje v uctovnych jednotkach uétujicich v sistave
podvojného actovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.

PodPa zakona o finan¢nej kontrole a audite ¢. 357/2015 Z.z. § 7 odsek (2)

»wZakladnu finanéni kontrolu vykonava Statutarny organ organu verejnej spravy
alebo nim urceny vedici zamestnanec organu verejnej spravyl6) a zamestnanec
zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné
¢innosti podl’a povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti podl’a rozhodnutia Statutarneho
organu organu verejnej spravy.

PodPa ziakona o finan¢nej kontrole a audite ¢. 357/2015 Z.z. § 7 odsek (3)

»Osoby podPla odseku 2 vykonavajuce zakladnu finanénu kontrolu potvrdzuju na
doklade suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢ast'ou silad so skuto¢nost’ami
uvedenymi v § 6 ods. 4 uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania
zakladnej finan¢nej kontroly a vyjadrenia, €i je, alebo nie je mozZné finan¢nu operaciu
alebo jej ¢ast’ vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat® poskytnuté plnenie, ak sa
finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala®.

Vyjadrenie ekonomky spolo¢nosti MsZH, s.r.o.:

Chybajuce nalezitosti na dodacich listoch sme doplnili. VSetky doslé faktary st
zaevidované v Knihe doSlej poSty s ddtumom obdrzania faktury.
Bol vypracovany kryci resp. likvidacny list k faktaram, ktory bude doplneny ku kazdej
faktare. Tento kryci list obsahuje vSetky néleZitosti podla § 10 ods. 1 zakona €. 431/2002 Z.z.
0 Gctovnictve v z. n. p., zdkona 357/2015 o finan¢nej kontrole a audite v z. n. p , kontrolu
vecnej a formalnej spravnosti faktury, podpisy zodpovednych zamestnancov a predkontacia
na prislusnych tctoch.
Pretoze uctovny program nam neumoznuje vytvorit’ si taky kryct list, ktory by obsahoval
vSetky nami poZadované zakonné naleZitosti, museli sme si kryci list vypracovat’ sami.
Z tohto dovodu nie je este spracovany a prilozeny ku kazdej faktare. (koniec vyjadrenia).

O faktarach od €. 117 do 121 je v zakladaci informacia, Ze st hradené z pokladne
a preto su aj zalozené v pokladni.

Stanovisko hlavného kontrolora:

Ked’Ze su to faktiary (dodavatel’ské), tak musia byt’ zaloZené (ich originaly)
v zakladaci s faktirami. Je sice spravne, Ze v poradi medzi faktirami je informacia, Ze
tieto faktary sa v zakladaci ,,Pokladiia, to znamena, Ze su v organizacii a je 0 nich
zmienka, kde je ich mozné vyhladat’, ale tym, Ze su to faktury, musia byt’ prioritne
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zaloZené medzi faktirami. To je vyS$i princip, neZ ten, Ze su hradené v hotovosti (
a kvoli tomu sua zaradené v zakladaci ,,Pokladina“). To je iba forma ich uhrady (nizsi
princip). Spravne to ma byt tak, Ze originaly faktur st zaloZené v poradi medzi
faktirami a v pokladni pri vydavkovom pokladni¢énom doklade preukazujicom ich
uhradu ma byt priloZena ich kopia.

Rovnaka poznamka ako pri fakturach ¢.: 117 — 121 je i o faktarach ¢.: 223 — 225
(vlozené do zakladaca ,,Pokladna‘“ — hradené v hotovosti). Plati to isté ako pri fakturach ¢.:
117 - 121.

Vyjadrenie ekondmky spoloc¢nosti MsZH, s.r.o.:

Tento nedostatok sme odstranili, origindly faktur su zalozené pri ostatnych faktarach,
pri vydavkovom PD je zaloZena kopia faktiry.
Zodpovedni zamestnanci boli pouceni o postupe pri plateni faktar v hotovosti. (koniec
vyjadrenia).

Odoslana faktura je podpisana konatel'om pri peéiatke organizacie. Na (pri) fakttre nie
je uctovaci predpis.

Tym je poruSeny zékon ¢. 431/2002 Z.z. 0 uctovnictve — chyba tu podpis osoby
zodpovednej za zauctovanie a Gi¢tovaci predpis.

PodPa zakona o uctovnictve €. 431/2002 Z.z. § 10 odsek (1) pismeno f) je actovny
doklad preukazatelny uctovny zaznam, ktory musi obsahovat’ podpisovy zaiznam osoby
zodpovednej za uctovny pripad v uctovnej jednotke a podpisovy zaznam osoby
zodpovednej za jeho zauctovanie.

Podla zakona o uctovnictve €. 431/2002 Z.z. § 10 odsek (1) pismeno g) je uctovny
doklad preukazatel’ny ictovny zaznam, ktory musi obsahovat’ oznacenie ti¢tov, na
ktorych sa ictovny pripad zatctuje v uctovnych jednotkach actujucich v sustave
podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.

Odporiacania hlavného kontroléra:
Pre vSetky faktury od zaloZenia spolocnosti:

Kazdu fakturu opatrit peciatkou, v ktorej bude vyznaceny datum prijatia faktury do
spolocnosti s podpisom zodpovednej 0soby (ekonom/iictovnik)

Kazdu fakturu opatrit peciatkou, v ktorej bude vyznacena osoba zodpovednd za:

- formalnu stranku faktury — a za zauctovanie (zdkon o uctovnictve ¢. 431/2002 Z.z.
§ 10 odsek (1) pismeno f) — spravidla ekonom/uctovnik
a

- osoba zodpovednad za vecnu stranku faktury a za uctovny pripad (zdkon
0 uctovnictve ¢. 431/2002 Z.z. § 10 odsek (1) pismeno f— spravidla veduci
organizacie (riaditel/konatel) alebo nim poverend osoba

Uctovacie predpisy prikladat k zavictovanym faktiram (dodavatel’skym
I odberatelskym) a tieto prikladat’ vytlacené zo systému a nie vpisovat' ich rucne. (zakon
0 uctovnictve ¢. 431/2002 Z.z. § 10 odsek (1) pismeno g).
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Faktury a nakladové polozky na nich uctovat’ na spravne ucty podla Ramcovej uctovej
0SnoVy (zdkon ¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve, § 7 bod (1) a (2))

Doslé faktiry musia byt opatrené peciatkou o zdkladnej financnej kontrole s podpismi
Statutdarneho organu alebo nim urceného veduceho zamestnanca a zodpovedného
zamestnanca (zakon ¢. 357/2015 Z.z. 0 financnej kontrole a audite, § 7 bod (2) a (3))

Odoslané faktury musia byt podpisané konatelom ako osobou zodpovednou za uctovny
pripad a osobou zodpovednou za zauctovanie — spravidla ekoném/iictovnik (zakon

0 uctovnictve ¢. 431/2002 Z.z. § 10 odsek (1) pismeno f)

Dodacie listy od doddvatelov musia byt podpisané (prevzatie tovaru) zodpovednou
osobou.

Faktury (ich originaly) bez ohladu na formu ich uhrady zakladat do Sanonu
S fakturami (nie origindly do inych sanonov — napr. Pokladna).

Doslé a odoslané faktury cislovat internymi cislami V poradi vzostupne bez prerusenia
aritmetického radu.

IV. Transfery z rozpo¢tu mesta do spolo¢nosti Mestska zeleii Hlohovec, s.r.o.

Na rok 2016: transfery/ Cerpanie

fin. vypomoc (€) do 31.10.2016 (€)  rozdiel:(€)
bezny transfer: 575 540,- 460 352,- 115 188,-
kapitalovy transfer: 309 167,- 251 742,70 57 424,30
navratna financ¢na vypomoc 61 833,;- 42 850,- 18 983,-

Kapitalovy transfer je na obstaranie techniky na starostlivost’ o zelen.
Navratna finan¢na vypomoc z rozpoétu mesta spolo¢nosti MsZH, s.r.o. je na DPH z majetku
obstaravaného z kapitalového transferu.

V. Ostatné oblasti
1/ Pracovny ¢as - Evidencia dochddzky - kniha prichodov a odchodov

Zamestnavatel’ predloZil pri kontrole okrem iného evidenciu dochddzky zamestnancov
a teda vedie evidenciu pracovného Casu tak, aby bol zaznamenany zaciatok a koniec
casoveho useku, v ktorom zamestnanec vykonaval pracu. Uvedena evidencia sluZzi ako
podklad pre vypocet vyplat mzdovou uctovnickou.

2/ Mzdové a personalne doklady zamestnancov

Kontrolovany subjekt nema vypracovanu internu smernicu ,,Poriadok odmenovania®,
preto som nemohol skontrolovat’ platové zaradenia zamestnancov.



18

3/ Inventarizacia, ochrana majetku

Ked’Ze spolo¢nost” Mestska zelen Hlohovec, s.r.0. bola zaloZena iba v tomto roku,
inventarizaciu majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zaviazkov bude vykonavat’ po prvy krat
k 31.12.2016.

Odportcam inventurne stpisy vyhotovovat’ podla predlohy ,,Inventirny stpis* ako
prilohy k prikaznému listu primatora mesta na vykonanie inventarizacie vSetkého hmotného
i nehmotného majetku a pohl'adavok a zavizkov v prisluSnom uc¢tovnom obdobi.

Odporucam, aby V inventirnych sipisoch majetku boli vyplnené Casti tabuliek
,,Umiestnenie*, ,,Uétovny stav®, ,,Skuto¢ny stav®, ,,Manko®, ,,Prebytok*.

Odportcam inventariza¢né zapisy vyhotovovat’ podla predlohy ,,Inventarizaény zapis
Z inventarizacie vykonanej ku dnu uctovnej zavierky...“ ako prilohy k prikaznému listu
primatora mesta na vykonanie inventarizacie vSetkého hmotného i nehmotného majetku
a pohl'adavok a zavédzkov v prisluSnom u¢tovnom obdobi.

Spoloc¢nost’ je v podnajme, teda nemé vlastni ochranu objektov. Objekty st chranené
straznou sluzbou prenajimatel’a. V kancelariach st nainstalované alarmy, ktoré v pripade
potreby signalizuju 4 manazérom a konatel'ovi. V gardzach je nainstalovany syst¢ém RGSM,
ktory je napojeny na centralny pult ochrany.

4/ N4ajomné zmluvy — prenajom priestorov

Kedze spolocnost’ sama sidli v prenajatych priestoroch, nema s nikym dohodnuté
a podpisané najjomné zmluvy, ktorymi by prenajimala svoj majetok.

5/ Vysledky inych kontrol
Za kontrolované obdobie neboli v kontrolovanom subjekte vykonané externé kontroly:
6/ Zapisy z predchadzajucich kontrol

KedZe spolo¢nost’ Mestska zelenn Hlohovec, s.r.0. bola zaloZend iba v tomto
roku, tato kontrola je prva od jej zalozenia.

7/ Navrhy na rekonstrukcie, generalne opravy, kratkodobé a dlhodobé investicie.

Spolo¢nost’ je V podnijme, z tohto dovodu nema poziadavky na stavebné investicie.
Pokial’ ide o investicie charakteru hnutel'ného majetku, tieto si narokuje pri schval'ovani
a zmenach rozpoctu mesta.

8/ Zaverecéné stanovisko hlavného kontrolora

Toto je prva kontrola v novozaloZenom subjekte mestom ,,Mestska zeleni Hlohovec,
s.r.0%. Jej ucelom je skontrolovat’ a pripadne skorigovat’ vSetky procesy, ktoré¢ maju
Standardne fungovat’ v spolo¢nosti zaloZenej mestom.

V kontrolovanom subjekte boli zistené urcité odchylky od normy (absentujice
smernice, spustenie moznosti zverejiilovat’ zmluvy a tdaje o fakturach a objednavkach na
webovej stranke spolo¢nosti az v mesiaci oktober 2016 (8 mesiacov od jej zalozenia),
chybajlce naleZitosti na fakturach v zmysle zakona o Gctovnictve, chybajiice nalezitosti podl'a
zakona o finan¢nej kontrole a audite).
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Napriek tymto skutocnostiam vyhotovujem z tejto kontroly iba Spravu o vysledkoch
kontroly. Zdévodnenie: Spolo¢nost’ Mestska zeleit Hlohovec, s.r.0. je mladé spolo¢nost’,
V rozbehu, ktora si musi vela veci riesit’ ,,za pochodu®, ma snahu robit’ v§etko podl'a zdkona
(vid’ zverejiiovanie: aj ked bude zverejiiovat’ idaje o fakturach a objednavkach az od mesiaca
oktober 2016, konatel’ spolo¢nosti si je dobre vedomy tejto povinnosti a zmluvy zverejiioval
od zaciatku zalozenia spoloc¢nosti v Obchodnom vestniku; d’alej spolo¢nost’ ma vypracovant
smernicu 0 verejnom obstaravani a prostrednictvom elektronického trhoviska obstarala
rozhodujuce druhy majetku, na faktury od zaciatku zaloZenia spolo¢nosti doplni potrebné
udaje a od momentu vykonania kontroly bude uvadzat’ na faktiry vSetky potrebné udaje).

Sprava o vysledkoch kontroly bola vypracovana v Hlohovci dna 21.10.2016
Hlavny kontrolor mesta
Ing. Jan Brezovsky s

S obsahom spravy 0 vysledku naslednej finan¢nej kontroly bol oboznameny a spravu v pocte
jedného vytlacku prevzal dna: 21.10.2016

Konatel’ spolo¢nosti Mestska zeleit Hlohovec, s.r.o0., Safarikova 30, Hlohovec

Ing. Andrej Cimbalik

Hlohovec 21.10.2016 Ing. Jan Brezovsky
hlavny kontrolor mesta Hlohovec
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